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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind )
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Tonoiu Roxana Profesor 21.06.2024 5\
N Verificat Burloiu Ramona Responsabil CEAC V\_/
] Supeald Laura Coordonator CEAC ‘/ d“
Avizat =
3. ?L
: - i irect J
Aprobat dr. Aurel-Constantin Soare Director W
4. /
!/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
2 3 4
2.1 | Editial, Revizia 0
2.2 | Revizial
Cf. Instructiunii MEN nr. 1/2018 | 13.08.2025
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare Invatimant Director dr. Aurel-Constantin /
Soare ) ;
// i
3.2. | Informare CEAC Coordonator | Supeald Laura / ‘4
CEAC %
3.3. Evidenta CEAC Responsabil Burloiu Ramona
CEAC
34. Arhivare Secretariat Secretar Stan Elena
CEAC CEAC




1.

Scopul procedurii

Crearea unui cadru concret si corect din punct de vedere legislativ si al nevoilor

institutionale ale Colegiului National Militar *Dimitrie Cantemir”, pentru completarea locurilor
ramase libere la sfarsitul claselora IX asia X a.

- stabilirea responsabilitdtilor § etapelor de desfisurare a transferurilor;
- stabilirea criteriilor dupd care se admite transferul elevilor provenind din

unitatile de invdtamaént liceal in colegiul national militar, pentru completarea

locurilor rdimase libere la sfargitul claselor a IX-a si a X-a.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri ale elevilor din
unitatile de invatamant liceal in Colegiului National Militar “Dimitrie Cantemir” , pentru
completarea locurilor rimase libere la sfarsitul claselor a IX-a si a X-a.

3. Documente de referinti

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023

Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr.5707/1.08.2024 privind
aprobarea Regulammentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invitamant
ROFUIP 5726/2024

Regulamentul de ordine interioari;

ORDIN privind aprobarea Statutului elevului 5707

Ordinul de ministru nr. 6.235/2023)

Ordinului ministrului educatiei si cercetiirii 4.343/2020

Metodologia privind transferul elevilor in colegiile nationale militare din unitatile
de invafimant liceal din reteaua Ministerului Educatiei si Cercetirii, aprobati prin
Dispozitia comuna a sefului Statului Major al Apiririi si a sefului Directiei
generale management resurse umane nr. S.M.Ap.-72/2020 si DGMRU
17/2020, cu modificérile ulterioare- dispozitiile art. 2 alin. (2).

Ordinului ministrului  educatiei nr. 3694/2024 privind structura anului scolar 2024-
2025.

Legea nr. 346/2006 privind organizarea si functionarea Ministerului
Apdrarii Nationale, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare-

art. 17 alin. (2) siart. 40 alin. (2).

Dispozitie . D.G.M.R.U 05/05/2025 pentru aprobarea graficului privind transferul
elevilor din unitatile de invitimant liceal in colegiile nationale militare, pentru
completarea locurilor ramase libere la sfarsitul claselor a IX-a si a X-a, in anul scolar
2025-2026.

Regulament de organizare §i functionare al unititilor de invitimant preuniversitar.



4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura formalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
in vedere asumarea responsabilitatilor;
PO (Procedura operationald) = proceduri care descrie o activitate sau un
proces care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica.
2. | Sistem de control managerial | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri, procese si
resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial.
3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici a dezvoltarii
sistemului de control managerial.
4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. PS Proceduri de sistem
3. | E. Elaborare
4, V. Verificare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

5. Descrierea procedurii

-Publicarea numdrului de locuri rémase libere la sfarsitul clasei a IX a si sfarsitul clasei a

X a;

-Activitatea de informare a solicitantilor;

-Transmiterea in format electronic sau depunerea la sediile colegiilor nationale militare a

dosarelor de transfer;

-Analizarea dosarelor de citre colegiile nationale militare si publicarea listei cu solicitantii
care indeplinesc conditiile de inscriere;

-Depunerea eventualelor contestatii si solutionarea acestora;

-Sustinerea probelor de selectiei prevazute pentru candidatii la Inmatricularea in colegiile

nationale militare;




Transferul se efectueazi numai daca solicitantii indeplinesc, cumulativ, urmitoarele conditii:

a) sustin si promoveazd probele de selectie la C.Z.8.0. (pentru elevii din
invatdmantul civil);

b) au cel putin media generali egala cu a ultimului elev din anul in curs;

¢) cel putin media 7,00 la disciplinele «matematici» si «limba englezi» in anul

scolar anterior;

d) media 10 la purtare pe an de studiu, pe timpul frecventirii liceului;

e) nu au repetat nici unul dintre anii de studii liceale si nu sunt in situatie de
corigentd;

J) promoveazi testul de verificare a cunostintelor aplicat in cazul in care numdrul
elevilor inscrisi in procedura de transfer depdseste numdrul de locuri libere;

g) promoveazi examenele de diferentd;

h) transferul elevului intrd in sedinta Consiliului de Conducere daca sunt

indeplinite toate criteriile cumulate.

L In situatia in care numdrul solicitantilor este mai mic sau egal cu numdrul de locuri:
» Repartizarea solicitantilor in functie de madia generali a anului de studiu;

> Sustinerea examenelor de diferenti de citre solicitantii declarati ,,admis’”/,,apt” la
selectie;

» Aprobarea transferului pentru solicitantii care au promovat examenele de
diferenta;

IL In situatia in care numdrul solicitantilor este mai mare decit numdrul de locuri:
» Elaborarea testului grili de verificare a cunostintelor si a grilei de corectare;
> Sustinerea testului de evaluare a cunostintelor de citre solicitanti;

» Afisarea rezultatelor si repartizarea solicitantilor in functie de rezultatul testului de
evaluare a cunostintelor, optiunile exprimate si de numirul locurilor libere;

> Sustinerea examenelor de diferenti de citre solicitantii declarati ,,admis’/,,apt” la
selectie;

» Aprobarea transferului pentru solicitantii care au promovat examenele de
diferenta.

5.1 Generalititi:

Prezenta procedurd stabileste cadrul unitar pentru organizarea si desfasurarea transferului
elevilor intre colegiile militare nationale, asigurénd respectarea legislatiei in vigoare si a
reglementdrilor interne ale Ministerului Apararii Nationale.



5.2 Modul de lucru
1. Initierea cererii de transfer

. Solicitant: pirintele/tutorele legal al elevului depune cererea de transfer
insotiti de documentele justificative la unitatea de provenienta.

. Documente obligatorii:

. cerere tip semnati de parinte/tutore si elev;

. copie dupa actul de identitate al elevului;

. foaia matricola provizorie;

. caracterizare psihopedagogici;

. documente medicale relevante (fisa medicali si avizul de aptitudine
militari);

. alte documente care justifica solicitarea (mutare domiciliu, motive medicale,

familiale etc.).

2. Verificarea documentatiei la unitatea de provenienta

s Responsabil: secretariatul colegiului militar de provenienti.
Actiuni:

. verifica completitudinea si corectitudinea documentelor;

. inregistreaza cererea in registrul de corespondenti;

. transmite dosarul complet céitre conducerea unititii pentru avizare

3. Avizarea conducerii unititii de provenient:i

. Comandantul colegiului militar analizeazi motivele transferului si, daca sunt
justificate, emite aviz favorabil pe cerere.

. Cererea avizati este transmisa unititii de destinatie impreuni cu
documentatia.

4. Analiza si acceptarea la unitatea de destinatie

. Responsabil: Comisia de transfer constituiti la nivelul colegiului militar de
destinatie.

Actiuni:
. verifici existenta locurilor disponibile;

. evalueazi rezultatele scolare, aptitudinile si comportamentul elevului;



. decide admiterea sau respingerea transferului si consemneazi decizia in
proces-verbal.

S. Aprobarea finali

. Decizia comisiei de transfer se supune aprobirii Statului Major al Fortelor
Terestre (sau structurii centrale competente din MAPpN).

. Dupi aprobarea oficiali, se transmite ordin/dispozitie scrisi ciitre ambele
colegii.

6. Implementarea transferului

Unitatea de provenienta:

. elibereazi foaia matricola originali;
. transmite documentele scolare complete unititii de destinatie;
. radiazi elevul din evidente.

Unitatea de destinatie:

. inmatriculeazi elevul;
. actualizeazi cataloagele si registrele;
. informeaz3 familia privind data inceperii activititii.

7. Arhivare si raportare

. Ambele unititi arhiveazi dosarele conform reglementarilor MApN si
legislatiei arhivistice.

. Se raporteazi transferul in evidentele centrale ale colegiilor militare.

5.3 Resurse necesare:

5.3.1 Resurse materiale
e hartie de scris;
o telefon pentru legituri operative cu persoancle implicate in realizarea activitétii
procedurate;
» caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator.

5.3.2. Resurse umane

e cadrele didactice;
e conducerea;
e personal didactic auxiliar.



e personal administrativ.

3.3.3.Resurse financiare

o Conform bugetului pentru anul in curs.

6.  Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Nr.crt. Compartimentul (postul) / actiunea
(operatiunea)

1

2

3

7. Formular evidentd modificari

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnitura
crt. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului
1. 1 1 13.08.2025 Adaugare legi si mod
de lucru
2.
8. Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semniitura | Data | Observatii Semnitura | Data
compartiment




—

Nr. Denumirea Elaborator | Aprobd | Nr.de Difuzare | Arhivare Alte
anexa/ anexei/ exemplare elemente
cod formularului
formular
loc perioadia
1
9. Lista de difuzare a procedurii
Conform PV al Consiliului Conducere nr. 51 din data de 13.08.2025
10. Anexe/formulare
Anexa 1
Anexa 2
11. Cuprins
Numiérul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedun
1% Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, 177
dupd caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/7
3=* Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2/7
revizia din cadrul edifiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/7
2. Domeniul de aplicare 2/7
3. Documente de referinta 2/7
4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/7
5. Descrierea procedurii 4/7
6. Responsabilitéti si raspunderi in derularea activititii 5/7
7. Formular evidentd modificari 6/7
8. Formular analiza proceduri 6/7
9. Lista de difuzare a procedurii 6/7
10. Anexe/Formulare /7
11. Cuprins 717
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